Utmutaté
az EPER-ben még nem regisztralt szervezetek
elektori jelentkezéséhez

A Nemzeti Egyuttmikodési Alap (NEA) civil jeldltallitasi rendszerébe jelentkezhetnek azok a civil
szervezetek (a 2011. évi CLXXV.tv. szerinti Egyesilet illetve Alapitvany), amelyek orszagos
(legalabb 7 megyére kiterjedd) és teriileti (amely mikddésének kiterjedése a helyi kiterjedést
meghaladja, de nem éri el az orszagos szint kdvetelményeit) mikddési hatdkorrel rendelkeznek (az
EPER-ben nem ,helyi” mikddési szinttel regisztraltak).

Az elektori jelentkezést a Felhivasban és a jelen Utmutatéban szereplé médon az EPER-ben lehet
beadni.

A https://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldal szolgal az Uj felhasznalok regisztracidjanak
megkezdésére:

SO wmmeunmne

Elfelejtett jelszé Regisztracé

Regisztracio keresd

REGISZTRACIO

Amennyiben a civil szervezet még nem rendelkezik EPER-regisztracioval, a belépd fellleten

kattintson a il gombra, melynek hatasara elindul a regisztracios folyamat. Gérditse

@ Szervezet regizztracio

le az oldalt, az oldal aljan valassza a gombot.

@ Szervezet regisztracio i L .
A gombra kattintva az alabbi felulet jelenik meg:

Alapadatok Jelszd

Milkédési szint, hatokér

Cimadatok

E-mail
Telephely adatok

|
|
Jelzzd meg egyszer I
|
|

E-mail meg egyszer
Banki adatok

Informacios adatok
® Nyilatkozatok

Kép szam mezd I

Elfagadam az ASZF-=t F

@ Mégze @ Alt.gzerz. feltételek @ Regizztracio

A fenti flleken végighaladva toltse ki a regisztracidés adatlapot. Minden esetben az a fiil a sotétebb
szinl, amelyik éppen aktiv, tehat jelenleg azon végezheti az adatok kitdltését. Kattintasra tud egy
masik fulre valtani.




Az elsd lapon meg kell adnia egy felhasznalénevet, (minimum 5, maximum 15 karakter hosszu, az
angol abc karaktereit valamint szamokat tartalmazhat), egy jelszét (minimum 8 karakter, tartalmaznia
kell legalabb egy kisbetlit, egy nagybetlit és egy szamot), valamint egy mikdédé e-mail cimet.
Jelszavat és e-mail cimét biztonsagi okokbdl kétszer kell megadnia. Mindenképpen olyan e-mail cimet
adjon meg, melyhez kénnyen hozzafér, ugyanis a regisztracié érvényesitéséhez egy e-mailt kiild a
rendszer. A regisztracid érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivacios e-mailben leirt
utasitasok végrehajtasa szikséges.

Ezen az oldalon talal még egy képet, melyen egy 6t karakterbdl allé karaktersort lehet kiolvasni. Az itt
kiolvasott karaktersort, a kép alatt talalhaté mezébe kell ugyanolyan formaban begépelnie, figyelve a
kis és nagybetiik kdzti eltérésre. Amennyiben elolvasta az Altalanos Szerzédési Feltételeket (ASZF)
és azt elfogadja, akkor kattintson a legalsé sor végén talalhaté jel6l6 négyzetbe. A kattintas hatasara
egy pipa jelenik meg, mellyel On elfogadja az ASZF-ben foglaltakat.

A masodik oldalon (Alapadatok) az On altal képviselt szervezetre vonatkozo6 fébb adatokat (név, jogi
statusz, adészam stb.) kell kitdltenie, hivatalos iratai alapjan.

A harmadik oldalon (Mikodési szint, hatékor) a legordiild listabdl valassza ki a szervezetének
mikodési szintjét, valamint a jeldlénégyzetek segitségével valassza ki a mikddési hatdkorét. Helyi
mikodeési szint valasztasa esetén a miikddési hatokdrnek is helyinek kell lennie, mas mikodési szint
valasztdsa esetén minimum egy megyét meg kell jeldInie.

A negyedik oldalon (Cimadatok), a szervezet hivatalos cimét, valamint levelezési cimét kell
megadnia. Hivatalos cimként szervezet esetében a székhely cim fogadhaté el. Cim megadasanal
elészoér az orszagot, majd az iranyitészamot adja meg, ezutan a rendszer (Magyarorszag esetén)
automatikusan kitolti a telepulés, a kistérség, megye, valamint a régi6 mezéket. Amennyiben a
levelezési cime megegyezik a hivatalos cimével, akkor kattintson az oldal kdzepén talalhatd kis
négyzetbe. Ezaltal a rendszer automatikusan atmasolja a cimadatokat.

Az 6todik oldalon a Telephely adatok filon van lehetésége megadni az esetleges Telephely adatait.
A szervezet székhelyét nem kell itt megadnia, csak a székhelytél eltéré, NAV-hoz bejelentett egyéb
telephelyeket. Telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz csatolnia kell
a telephelyrél sz6lo NAV bejelenté masolatat.

A hatodik oldalon a Banki adatok fiildon a bankszamla adatait kell megadnia. A Swift kdd mez6t csak
nem magyarorszagi székhely bank esetében kotelez6 kitdltenie.

A hetedik oldalon (Informaciés adatok) statisztikai, illetve informaciés adatmezdk talalhatok, amelyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben ugy gondolja, hogy megadja informaciés adatait és hozzajarul
fébb adatainak nyilvanossa tételéhez, ugy adatai megjelennek a
http://www.eper.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=searchpartner internetes elérhetéségen,
az ott megjelend keresési feltételek alapjan, ezaltal segitve mas hasonl6 terlleten tevékenykedd
szakemberek, szervezetek megtalalasat, projektekben valé egyuttmikoddésiket.

Az utols6 oldalon Nyilatkozatokat talal, melyet szintén kotelez6 kitoltenie, hiszen a palyazat
benyujtasahoz, illetve tdmogatas megitélése esetén a szerz6déskotés feltétele.

A rendszer a kitoltésnél ellenGrzeéseket végez, és amikor a fi Reisatracis gombra kattint, tudatja
Onnel, hogy milyen hianyossagok talalhatéak az adatlapon. llyen hibalzenetek a koévetkezdk
lehetnek:

A partnerirlap ellentrzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
Banki adatok oldalon:
* Bankszamlaszam - A megadott szamlaszam hossza nem megfelelo.

Rendben

A fenti hibalzeneteket akkor jelennek meg, ha nem megfelel6 a megadott bankszdmlaszam
formatuma, illetve ha nem elegendd szamot tartalmaz. Hibalzenet esetén kattintson a

Rendben
gombra, majd lépjen vissza arra a menupontra, amelyik oldalon a hibas adat talalhato,

és javitsa!
Amennyiben minden mez6t megfeleléen kitoltott, és az ellenérzés is megtortént, akkor a

i Revisaracih gombra kattintva az alabbi (izenet jelenik meg:


http://www.eper.hu/eperportal/pages/template1.aspx?page=searchpartner

Regisztraciojat kiiszdnjiik, a megadott emailcimre elkiildtiik az aktivalashoz sziikséges linket!

Rendben

. Rendben . P
Kattintson a gombra. A megadott adatokat a rendszer elmenti, és ennek megfeleléen

az EPER egy aktivacios e-mail-t kiild a regisztracioban megadott e-mail cimre.

A regisztraciot aktivalo e-mailben egy linket talal, amelyre kattintva regisztraciojat érvényesitheti.
Sikeres aktivalas esetén a képernydn megjelenik egy lzenet, mely tajékoztatia Ont a sikeres
regisztraciorél. Ezutdn a megadott felhasznaléneve és jelszava hasznalataval mar beléphet a
https://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldalon az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylttmikodési Rendszerbe (EPER).

ELEKTORI JELENTKEZES

Amennyiben a szervezet az EPER-ben reiisztrélt, uii a felhasznalonév és jelsz6 megadasaval,

belépést kdvetben az Elektori jelentkezes mendpontban tudja beadni a jelentkezést:
Pdlyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok
Bead <l )

Elektori jelentkezés

Iktatasi tételek
Uzenetek

Sajar adatok
Dokumentum bekiildd
Partnerdokumentumaok
Jelszo, fnév modositas
Reg. nyilatkozat

Kilépés

Az menigombra kattintva megjelenik a 3 oldalas kitoltési felllet,

ahol az els6 oldalon a rendszer beemeli a Szervezet regisztralt adatait, csupan a képvisel6 adatait
sziukséges megadni (az irdnyitészam megadasa utan az EPER generalja a képvisel6 lakcimének
telepulését).

A lap tetején lathatdé ,elektori adatlap statusza” mez6t a rendszer tolti (mindig az adatlap
valtozasoknak megfeleléen valtozik). Mentés utan ,megkezdett”, véglegesités utan ,beérkezett”
statusz lathaté.

Az oldalon szereplé tobbi mezd adattartalma is automatikusan valtozik, annak megfeleléen, ahogyan
az a sajat adatok kitéltésekor megadasra kertilt, illetve a bekUildétt regisztracios nyilatkozat elfogadasa

is megtortént. Tehat barmely itt szerepld adat mddositasa csak ugy torténhet meg, ha a palyazéi nyitd
oldal SE'F“ s meniipontjdban  az  oldal  aljan  talalhatd
/ Adatmodositas . . . " . .
funkcibgombra  kattint, moddositia a szervezet adatait, majd a



menupontbdl U] regisztraciés nyilatkozatot nyomtat ki, és postai

uton bekuldi a Wekerle Sdndor Alapkezel6 cimére (1088 BP, Muzeum u. 17.)!

Szervezet adatai  JHERGHENEWENES GO LrE] | |

Elektor adatai

Civil szervezet neve SPRO Alapitvany

Elektori gyiilés

Székhely orszag |Mag-_.ta'c'5zég

Székhely iranyitdszam

5000

Székhely telepiilés

szolnok

Székhely utca, hazszam

Levelezési név SFRO Alapitvany

Levelezési orszag |Mag.ta‘c'szég

Levelezési iranyitdszam

5000

Levelezési teleplilés

szolnok

|Katc||a Zsigmond utca 421. |
Levelezési utca, hadzszam |

|Katc||a Zsigmend utca 421,

A civil szervezet képviseldjének neve

Képviseld lakcim iranyitdszam

Képviseld lakcim utca, hdzszam

Képviseld telefonszam

Képviseld lakcim telepiilés I
Képviseld e-mail I

civil szervezet nyilvantartasba vételét elrendeld birdsig

: |PEst Megyei Birdsig (Budapest) |
megnevezese

A birdsagi végzés szama | |

A birdsagi végzés jogerore emelkedésének idopontja i

A civil szervezet adoszama | 19315603105 |

A civil szervezet e-mail cime |zsu:E§zsu:a.|lu |

&= Megse Z Mentés hezdrassal Z Mentés bezards nélkil Z Wéglegesités

Az ,Elektor adatai” oldal adatait ki kell tolteni (az oldalak k&zotti valtaskor nem sziikséges mentés,
csak ha kés6bb szeretné folytatni a kitdltést):



Szervezet adatai

Elektori gyiilés

Elektor

Elektor

Elsktor

Elektor

Elsktor

Elektor

Elsktor

Elektor

Elektor

Elektor

neve
orszaga

irdnyitdszama

telepulése

utza, hazszama

telefonszama

2dezanyia neve

szilstesi he

zzilletesi ideje

e-mail cime

Tanacstag-jeldlt neve

| Magyarorszag

[ =

A tandcstag-jeldlt sziletési helye | |

A tanacstag-jelolt szilletési ideje

Kollégiumi tagjeldlt nave

A kollégiumi tagjelalt sziletési helye | |

A kollégiumi tagjeldlt sziiletési ideje

&= Még

7
1

A harmadik oldalon kérjuk, hogy azt az

7| Mentés bezdrdssal

/ Mentés bezdras nélkil / Véglegesiés

megfelel. Csak egy gydilés jelolhetd!

Ezen a feliileten kell csatolni a 30 napnal nem régebbi birédsagi kivonat eredeti példanyanak szkennelt
formatumat, illetve a tanacstagjeldlt s a kollégiumi tagjelolt 6néletrajzat is, az erre szolgald mezékben
(a tanacstagjelolt onéletrajza: ,Onéletrajz 17, illetve a kollégiumi tagjelolt onéletrajza: ,Onéletrajz

2.”), a z6ld gémkapocs-jelre kattintva:

Szervezet adatai

Elektor adatai

T

O

O

Birdsagi kivonat oldalhii digitalis masolata

Nemnzeti
dsszetartozds

Uj nemzedékek
jowvojeert

Mobilitas s
alkalmazkodas

Kozos=Egi
kornyezet

Tarsadalmi
felelosségvallalas

Onéletrajz 1

Onéletrajz 2

b=

W
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Még

Z

A létesito okirat szerinti tevékenység figyelembe vételével elektori gylilés
megjelélése

Az eurdpai integracid €s a Karpat medencei egylttmukddés, mint a hataron tili magyarsaggal
kapczolatos nemzetkizi tevékenyseg elozegitése, tovabba a magyaroszagi nemzeti &= etnikai
kizebbségek, valamint az emberi €= allampolgari jogok vedelme

A nevelés ez oktatds, képességfejlesztés, gyermelk- é= ifjusdgi érdeklképvizelet, gyermelk- =
ifjusdgvédelem, egészségmegorzes, betegségmegelozés, gydgyitd, egészségugyi rehabilitdcids
teveékenyseg, kabitdszer-megelozés termeészet- = kirnyezetvedelem

Az élet é= vagyonbiztonsag, a kozbiztonsag, polgdri védelem, dnkéntes tuzoltas, mentés é=
katasztrafaslharitds, kizrend és kiozlekedésbiztonsag védelme, szabadido, hobbi é=s sport, a nok é=
ferfiak ezélyegyenloségenslk védelme

A kulturalis tevékenység, kizmuvelodés, tudomany €= kutatas, hagyomanyapolas, audio- &=
telekommunkidcid, informatika, elektronikus hirkdzlés, szak- és felnottképzés, ismeretterjesztés,
tarsadalmi parbeszed, fogyasztovedelem a telepilés e= kozassegfejlesztes teriletén mukado civil
szervezetek

MNonprofit szervezeteknelk, ernyoszervezeteknel nyljtott szolgaltatdsck, szakmai és érdeklképviselet,
adomanyosztas, szocidlis tevékenység, czaladsegités, idoskordak gondozasa, rehabilitdcios
foglalkoztatds, hatrdnyos helyzetu rétegek segitése, egyéb nonprofit tevékenységek teriletén mukddo
civil szervezetek

i

Mentés bezdrassal |  Mentés bezaras nélkil &

Véglegeaités

éf" Weglegesiss

Az 0Osszes adat (mindharom oldal) kitdltését kévetéen az oldal aljan talalhaté

gombra kattintva érkezik be az EPER-be az elektori jelentkezés, melyet kdvetéen mar nem

modosithatoak a jelentkezés adatail

elektori gyllést jeldljék meg (a sor elején a jelold cellaba
kattintva), amelyik a birdsagi kivonaton szerepl6 és a létesitdé okirat szerinti alaptevékenységnek



_ / Nenics bertrhesal / Mentész bezaras nelkil - o
Amennyiben csak a vagy a funkciét hasznalja, ugy a

jelentkezés ,Megkezdett” statuszban marad, a hataridd letelte utan a megkezdett statuszban Iévé
jelentkezéseket nem tudjuk figyelembe venni!

Amennyiben nem adott meg minden adatot, vagy nem megfeleléen toltétte ki a mezbket, a
véglegesités soran lefutd ellendrzés hibalizenetet irhat ki, mely alapjan keérjuk, javitsa az adatokat!

Az elektori iirlap ellendrzésekor a kivetkezd hibakat talaltuk:
Nincs kitGltve minden kitelezé mezo! Ezek:

* A civil szervezet képviselbjének neve

= Képviseld lakcim iranyitészam

* Képviseld lakcim telepiilés

* Képviseld lakcim utca, hazszam

= Képviseld telefonszam

* Képvisel§ e-mail

* Elektor neve

* Elektor iranyitészama

* Elektor telepiilése

* Elektor utca, hazszama

* Elektor telefonszama

* Elektor édesanyja neve

* Elektor sziiletési helye

* Elektor sziiletési ideje

* Elektor e-mail cime

* A képviseltnél megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Az elektornal megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Nem valasztott elektor telepiilést!

* Nem valasztott képviseld telepiilést!

Rendben

. s i ea . . Elektori jelentkezés nyomtataza .
Véglegesitést kovetben megjelenik az & J g gomb, majd az

Elektori jelentkezes letdlese » ¢ £4i) amj tartalmazza az elektori adatlapon megadott adatokat:

&= Mégse

2 Elektori jelentkezés nyomtataza S istbisas

Keérjuk, hogy a letdltheté adatlapot nyomtassa ki, irja ala a szervezet hivatalos képviselbje, az elektor,

a tanacstagjeldlt, a kollégiumi tagjeldlt, valamint két tand. Alairast kévetéen szkennelie be, majd a
.oajat gép”-r6l a dokumentumot téltse fel az EPER Dokumentum bekulda menupont

alatt (a zdld gémkapocs-jelre kattintva):

Dokumentum csatolasa WK

Megjegyzés | ‘

&= Mégze Kildéz

A bekildott dokumentum a menupontban tekintheté meg.

Amig nem tortént meg a dokumentum elbiralasa (a formai ellenérzés soran a kezel altali
elnevezése), addig a ,jogi dokumentum tipusa” mezé Ures:




Nyité oldal

Ve o =L || I | | | I |
Pélyazati kategériak
Megkezdett palyazatok logi tipus Partner név. EPER Palyazati t6 Er datuma datuma Kiiras
Beadott palyazatok rasii rtés
e ) O] kézhasznisigijelentés COvestleramaérésa EPER-2011 011, 011.02.09
Elektori jelentkezés holnapért
Iktatasi tételek resii
~ O  Iiétesit okirat RS s EPER-2011-86862 2013 1231 201102 09
Uzenetek holnapért
ja . . yes| t Aért és - o - -
e ateok) O] szimuiseibeszamoig  TIVestierameeries = EPER-2011-144078 2011.05.31. 011.02
Dokumentum bekiildé nomnape
Partnerdokumentumok O regisztracias Egyesiileta méért és a EPER-2012-7160 2012.12.31.
——— nyilatkazat holnapért
Jelsz6, fnév
Reg. nyilatkozat |:| Eilfa‘”;e’r amasrtesa 2012.02.1
Kilépés
nm @evissza | kbvetkezs = ugras l:l Mehet ‘s
| Megtekint Dokumentum bekildése

Amikor megtdérténik a dokumentum elbiralasa, akkor lesz lathat6 a

kozott a jogi dokumentum tipusa, mint elektori adatlap:

Nyité oldal
Palyazati kategoriak

& @l [ I | | | | | |

Megkezdertt palyazatok Jogi tipus Partner néwv EPER it Palyazati datuma és datuma Kiiras
Beadott palyazatok e i de
o ) [0  kézhasznisagijelentss CIvesuletamacrtésa EPER-2011-86. 2011.06. 30 2011.02.09
Elektori jelentkezés holnapért
Iktatasi térelek " Gért é
- [0 tétesits okirat Ep=IBanEsREn EPER-2011-86862 2013.12.31. 2011.02.09.
Uzenetek holnapért
ja . . . YEes| t aért és - . - . P
ek adalox O] szimvitelipeszimols | o1==Uer e mesrtes EPER-2011-144078 2011.05.31. 2011.02.25.
Dokumentum bekuldé v
T — 0O regisztracids Egyesillet a maértés a EPER-2012-7160 2012.12.31
- N - s nyilatkozat holnapért
Jelszo, fnév modositas
Reg_ nyilatkozat |I:| elekrori adatlap Ei:;":"’ amasrtesa EPER-2012-7162 2012.12.31. 2012.02.13.
Kilépés
1mm & vissza kovetkezo = ugras l:l Mehet s
@ Megtekint Dokumentum bekildése

Felhivjuk figyelmiket, hogy az EPER-ben bekuldétt dokumentumok maximalis mérete
dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhaté fajl formatumok: doc, pdf, xls, jpg, tiff, bmp,
WinZip.

Amennyiben az elbiralas soran az elektori adatlapokon megadott adatok nem megfeleléek (a
szervezet adatai nem egyeznek meg a birdsagi kivonaton szerepld adatokkal), vagy hianyosak, ugy
ezen adatokat 5 napos, egyszeri hianypétlds keretében lesz lehet6ség javitani. A hianypétlas
teljesitésére kizarélag a jelentkezési hataridén beliil van lehetéség! Az elbiralas eredményérél
minden esetben értesitést fog kiildeni az Alapkezeld.

Az elektori gylilések helyszinei a Kormanyablakok lesznek, a visszaigazoltan bejelentkezett elektorok
személyesen, barmelyik Kormanyablakban leadhatjak szavazatukat.

Az elfogadott jelentkezéseket kovetéen a szavazasra jogosult elektor helyettesitésére nincsen
lehetdség!



