Utmutaté
az EPER-ben mar regisztralt szervezetek
elektori jelentkezéséhez

A Nemzeti Egyiittmiikodési Alap (a tovabbiakban: NEA) civil jeldltallitasi rendszerébe
jelentkezhetnek azok a civil szervezetek (a 2011. évi CLXXV. térvény szerinti egyesiilet, illetve
alapitvany), amelyek orszagos (legalabb 7 megyére kiterjedd) és teriileti (amely miikddésének
kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el az orszagos szint kovetelményeit) mikodési
hatokorrel rendelkeznek (az EPER-ben nem ,helyi” mikddési szinttel regisztraltak).

Az elektori jelentkezést a koOzigazgatasi és igazsagiigyi miniszter felhivasaban és a jelen
Utmutatéban szereplé médon az EPER-ben lehet beadni.

A https://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldal szolgal a regisztralt felhasznalok

belépésére:

'e e ELEKTRONIKUS PALYAZATKEZELESI
I ES EGYUTTMOKGDES! RENDSZER

Belépés Elfelejtett jelszd Regisziracié

Regisztracié kereso

ELEKTORI JELENTKEZES

Amennyiben a szerv

ezet az EPER-ben reiisztrélt, uii a felhasznalonév és jelszé6 megadasaval,
belépést kovetben az Elektori jelentkezes menupontban tudja beadni a jelentkezést:

Nyité oldal




Az meniigombra kattintva megjelenik a 3 oldalas kitoltési felilet,

ahol az els6 oldalon a rendszer beemeli a Szervezet regisztralt adatait, csupan a képvisel§ adatait
szlikséges megadni (az iranyitdszam megadasa utan az EPER generalja a képviselé lakcimének
teleplilését).

A lap tetején lathaté ,elektori adatlap statusza” mezét a rendszer tolti (mindig az adatlap
valtozasoknak megfelel6en valtozik). Mentés utan ,megkezdett”, véglegesités utan ,beérkezett”
statusz Iathato.

Az oldalon szerepl6 tdbbi mezd adattartalma is automatikusan valtozik, annak megfelel6en, ahogyan
az a sajat adatok kitdltésekor megadasra kerlilt, illetve a bekildétt regisztracios nyilatkozat elfogadasa
is megtortént. Tehat barmely itt szerepld adat modositdsa csak ugy térténhet meg, ha a palyazoi nyitd

oldal Sajat adatok menlpontjdban  az  oldal  aljan talalhato
[l ceimdosiés funkcibgombra  kattint, mddositia a szervezet adatait, majd a
Reg- ST menupontbol Uj regisztracios nyilatkozatot nyomtat ki és postai

uton bekuldi a Wekerle Sandor Alapkezel$ cimére (1088 Bp, Muzeum u. 17.)!

- e el Elcktori adatlap statusza | |

Elektor adatai

Civil szervezet neve

. SPRO Alapitvany
Elektori gyiilés

Székhely orszag ||\|a~-a'c'=za"
Magyarorszag

Székhely iranyitdszam

5000

Székhely telepillés

Szalnck

Székhely utca, hazszam

Levelezési név

SPRO Alapitvany

Levelezési orszag |I\Ia~- arorszag
Magyarorszag

Levelezési iranyitdszam 5000

Levelezési telepiilés szolnok

|Ka'.c|'a Zsigmond utca 421, |
Levelezési utca, hazszam |

|Ka'.c|'a Zsigmond utca 421.

A civil szervezet képviseldjének neve

Képviseld lakcim iranyitdszam

Képviseld lakcim telepiilés

Képviseld telefonszam

Képviseld lakcim utca, hdzszam |
Képvisela e-mail |

civil szervezet nyilvintartasha vételét elrendeld birdsag

: |PEE: Megyei Birésig (Budapest) |
megnevezese

A birdsagi végzés szama | - |

A birdsagi végzes jogerore emelkedésének idopontja 2009.06.18. BB

A civil szervezet addszama

13315603105 |

A civil szervezet e-mail cime |zs|."a§zs|."a.|'|. |
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/ Mentés bezarassal / Mentés bezards nélkil / Véglegesités

Az ,Elektor adatai” oldal adatait ki kell tdlteni (az oldalak kdzoétti valtaskor nem sziikséges mentés,
csak ha késbébb szeretné folytatni a kitoltést):



.
Elektor orszaga

Elektori gyiilés

Szervezet adatai  £lgltor neve |

| Magyarorszag w

Elektar irdanyitdszama

Elektor telepilése

Elsktor utca, hazszama

Elektor telefonszama

Elektor édesanyja neve

Elektor szilletési helys |

Elektor sziletési ideje ,7 m

Elektor e-mail cims |

Tandcstag-jelélt neve | |

A tandcstag-jeldlt szilletési helye | |

A tanacstag-jeldlt szilletési ideje l:lm

Kollégiumi tagjeldlt neve | |

A kollégiumi tagjelélt sziletési helye | |

A kollégiumi tagjeldlt szilletési ideje l:lm

G Még
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| Mentés bezdrassal /| Mentés bezéras nélkil | Veglegesites

A harmadik oldalon kérjik, hogy azt az elektori gydlést jeléljék meg (a sor elején a jeldld cellaba
kattintva), amelyik a birdsagi kivonaton szerepl6 és a létesitd okirat szerinti alaptevékenységnek
megfelel. Csak egy gyiilés jelolhetd!

Ezen a fellleten kell csatolni a 30 napnal nem régebbi birésagi kivonat eredeti példanyanak szkennelt
formatumat, illetve a tanacstagjelélt és a kollégiumi tagjeldlt onéletrajzat is, az erre szolgalé mezékben
(a tanacstagjel6lt 6néletrajza: ,Onéletrajz 17, illetve a kollégiumi tagjelélt 6néletrajza: ,Onéletrajz
2.”), a z6ld gémkapocs-jelre kattintva:

Szervezetadatal 4 sresitd okirat szerinti tevékenység figyelembe vételével elektori gyiilés

Elektor adatai megjeltlése
Hlektori gyiilés Nemzeti Az europai integracio és a Karpat medencei Eag_'_«uttmul-_cc:dgs,. mint & hataren tili magyarsagagal
O Gecretartozds kapcsolatos nemzetkdzi tevékenység eloseqitése, tovabbad a magyaroszagi nemazeti és etnikai

kizebbzegelk, valamint az emberi €= allampolgari jogok védelme

& nevelés = oktatds, képességfejlesztés, gyermek- = ifjisagi érdekkepvizelet, gyermelk- &=z
ifiisdgveédelem, egészségmegorzes, betegségmegelozés, gydgyitd, egészségigyi rehabilitdcids
tevékenyseg, kabitdszer-megelozés termeészet- €= kornyezetvedelem

Ui nemzedékek
O jovojeert
Az élet és vagyonbiztonsag, a kozbiztonsdg, polgari védelem, énkéntes tuzoltas, mentés és

katasztrdfaelharitds, kdzrend és kozlekedésbiztonsag védelme, szabadido, hobbi és sport, a nok és
férfiak esélyegyenlozégénelk védelme

Maobilitas és
O alkalmazkodas

& leulturdlis tevékenység, kizmuvelodés, tudomany €=z kutatas, hagyomanyapolas, audio- €=

e Kazossegi telekommunkidcid, informatika, elektronikus hirkdzlés, szak- és felnottképzés, ismeretterjesztés,
kérnyezet tarzadalmi parbeszéd, fogyasztéveédelem a teleplilés é=s kiztsségfejlesztes teriletén mukddo civil
szervezetek

Nonprofit szervezeteknek, ernyoszervezeteknek nyljtott szolgaltatasok, szakmai és érdekképviselet,
o) Tarsadalmi adomanyosztas, szocidlis tevekenyseg, cealadsegités, idoskordak gondozasa, rehabilitacios
feleloszegvallalas | foglalkoztatds, hatranyos helyzetu rétegek segitéze, egyeb nonprofit tevékenyzégek tertletén mukado
civil szervezetek

Birdsagi kivonat oldalhd digitalis masolata

Onéletrajz 1

i

Onéletrajz 2

& Mg /| Mentés bezérissal | Mentés bezéras nékil | Viglegesités
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N . . e i L ok . . . Veglegesites
Az Osszes adat (mindharom oldal) kitoltését kdvetéen az oldal aljan talalhato £

gombra kattintva érkezik be az EPER-be az elektori jelentkezés, melyet kdvetéen mar nem
mddosithatdak a jelentkezés adatai!




_ Mentc= bezaras=al / Mentes bezaraz nelkil . o
Amennyiben csak a 4 vagy a funkciot hasznalja, ugy a
jelentkezés ,Megkezdett” statuszban marad, a hataridé letelte utan a megkezdett statuszban Iévo
jelentkezéseket nem tudjuk figyelembe venni!

Amennyiben nem adott meg minden adatot, vagy nem megfeleléen toltétte ki a mezdket, a
véglegesités soran lefuto ellenbrzés hibalzenetet irhat ki, mely alapjan kérjik, javitsa az adatokat!

Az elektori iirlap ellenérzésekor a kévetkezd hibakat talaltuk:
HNincs kitGltve minden kdtelezé meza! Ezek:

* A civil szervezet képviselbjének neve

* Képviseld lakcim iranyitészam

* Képviseld lakcim telepiilés

* Képviseld lakcim utca, hazszam

* Képviseld telefonszam

* Képvisel e-mail

* Elektor neve

* Elektor iranyitészama

* Elektor telepiilése

* Elektor utca, hazszama

* Elektor telefonszama

* Elektor édesanyja neve

* Elektor sziiletési helye

* Elektor sziiletési ideje

* Elektor e-mail cime

* A képviseltnél megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Az elektornal megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Nem valasztott elektor telepiilést!

* Nem valasztott képviseld telepiilést!

Rendben

. ‘o . i . . Elektori jelentkezés nyomtataza .
Véglegesitést kovetbéen megjelenik az = J ! gomb, majd az

Elektori jelentkezes letolese » ¢ £4i amj tartalmazza az elektori adatlapon megadott adatokat:

&= Mégse

@~ Elekiori jelentkezés nyomtatasa Elaktor jalantkazas Ietolesg'

Kérjuk, hogy a letdlthetd adatlapot nyomtassa ki, és irja ala a szervezet hivatalos képviseldje, az
elektor, a tanacstagjeldlt, a kollégiumi tagjeldlt, valamint két tana. Alairast kovetéen szkennelje be,

maid a Loajat iéi’—rél a dokumentumot toltse fel az EPER
Lo AT e Ty menupont alatt (a zéld gémkapocs-jelre kattintva):

Cokumentumn csatolasa L=

Megjegyzés ‘

] Kiildés

Gt Még

W

A bekiildétt dokumentum a menupontban tekintheté meg.

Amig nem tortént meg a dokumentum elbirdlasa (a formai ellen6rzés soran az Alapkezel§ altali
elnevezése), addig a ,jogi dokumentum tipusa” mez6 Ures:




Nyité oldal

24 || I | | | I |
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok logi tipus Partner név EPER it Osza Palyazati it Ervé ég datuma uldés datuma Kiirds
Beadott palyazatok . sireds
s . O kézhasznisigijelentés COVESHletamacmésa EPER-2011-86863 2011, 06. 30. 2011. 02. 09
Elektori jelentkezés holnapért
e O létesitd okirat RS EPER-2011-86862 13.12.31 01102 09
Ozenetek holnapért - -
ja . . yesilet a Aert €s a o - - - o e
s et okl [l  szamviteli beszamold EUIE ““E‘rame e EPER-2011-144078 2011.05. 31 2011.02. 25
Dokumentum bekiildé nelnapere
Partnerdokumentumok regisztricias Egyesiilet a magrt és a a012-7180 TR TE.E
——— 4 e holnapért FPER-2012-7180 2ot sl
Jelsz6, fnév
Reg. nyilatkozat Ij Eglfa‘”‘::‘me’e‘ 012.02.1
Kilépés

1mm = vissza kdvetkezd = ugras l:l Mehet ‘s

24 Megtekint Dokumentum bekiildése

Amikor megtorténik a dokumentum elbiralasa, akkor lesz lathatd a

kozott a ,jogi dokumentum tipusa”, mint elektori adatlap:

s & Bl | | I | I I |
Palyazati kategoriak

Megkezdertt palyazatok Jogi tipus Partner név EPER its bsza alya i itd Ervé éq datuma iildés daruma Kiiras

LEm e Egyesileta maértés a

ot | [0  kézhasenasagijelentés EPER-2011-8 11.02.09
Elektori jelentkezés holnapért
Iktatdsi tételek sesil Aért és
[0 1étesits okirat E Ol BEMHERE EPER-2011-86862 2013.12.31 2011.02.09
Ozenetek holnapért
SiEiEas [0  szamviteli beszamold Egie ‘_"i""“ = EPER-2011-144075 2011.05.31 2011.02. 25
Dokumentum bekildd nelnapert
e —— [ regisawacios Egyesiilet a maért és a . —
s nyilatkozat holnapért
Jelsz6, fnév médositas
Reg. nyilatkozat |I:| elektori adatlap E‘;,fa‘”':’,* masres s EPER-2012-7162 2012.12.31
Kilépés

1 devissza | kovetkezo = ugras l:l Mehet '

g4 Megtekint Dokumentum bekiildese

Felhivjuk figyelmuiket, hogy az EPER-ben bekildétt dokumentumok maximalis mérete
dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhaté fajl formatumok: doc, pdf, xls, jpg, tiff, bmp,
winZip.

Amennyiben az elbiralas soran az elektori adatlapokon megadott adatok nem megfeleléek (a
szervezet adatai nem egyeznek meg a birésagi kivonaton szerepld adatokkal) vagy hianyosak, ugy
ezen adatokat 5 napos, egyszeri hianypotlas keretében lesz lehetéség javitani.

A hianypotlas teljesitésére kizarélag a jelentkezési hataridén beliil van lehetéség!

Az elbiralas eredményérél minden esetben értesitést fog kildeni az Alapkezelé.

Amennyiben a hianypétlas a jelentkezési hatarid6 utan érkezik vagy a bejelentkezési adatok a
hianypdétlast kdvetéen sem megfeleléek, a szervezet jelentkezése érvénytelenitésre kerll.

A bejelentkezés elutasitasa ellen jogorvoslatnak helye nincs!

Az elektori gyllések helyszinei a Kormanyablakok lesznek, a visszaigazoltan bejelentkezett elektorok
személyesen, barmelyik Kormanyablakban leadhatjak szavazatukat.

Az elfogadott jelentkezéseket kovetéen a szavazasra jogosult elektor helyettesitésére nincs
lehetdség!



A Kormanyablakok elérhet8ségeit és hivatali nyitvatartasi idejiket az alabbi tablazat mutatja

(https://www.kormanyablak.gov.hu):

Kormanyablakok

Telepiilés Utca Hivatali id6
5600 Békéscsaba Szabadsag tér 11-17. H-P: 08:00 - 20:00
1081 Budapest Fiumei ut 19/a H-P: 08:00 - 20:00
1112 Budapest Bartok Béla at 120-122. H-P: 08:00 - 20:00
1139 Budapest Teve utca 1/a-c. H-P: 08:00 - 20:00
1133 Budapest Visegradi utca 110-112. H-P: 08:00 - 20:00
2700 Cegléd Kossuth tér 7. H-P: 08:00 - 20:00
7605 Debrecen Darabos u. 9-11. B ép. H-P: 08:00 - 20:00
2400 Dunaujvaros Vasmi ut 39. H-P: 08:00 - 20:00
3300 Eger Klapka Gy. u. 9. H-P: 08:00 - 20:00
2030 Erd Budai ut 24. H-P: 08:00 - 20:00
9021 Gyér Arpad u 32. H-P: 08:00 - 20:00
6800 Hédmezévasarhely Kossuth tér 1. H-P: 08:00 - 20:00
7400 Kaposvar Csokonai u. 3. H-P: 08:00 - 20:00
6000 Kecskemét Izsaki ut 8. H-P: 08:00 - 20:00
3530 Miskolc Csizmadia k6z 1. H-P: 08:00 - 20:00
8800 Nagykanizsa F6 u. 24. H-P: 08:00 - 20:00
4400 Nyiregyhaza HG&sOk tere 3. H-P: 08:00 - 20:00
7623 Pécs Nagy Lajos kiraly utja 3. H-P: 08:00 - 20:00
3100 Salgoétarjan Zemlinszky Rezsé ut 9. H-P: 08:00 - 20:00
9400 Sopron Uj utca 26. H-P: 08:00 - 20:00
6741 Szeged Rakoczi tér 1. H-P: 08:00 - 20:00
8000 Székesfehervar Piac tér 10. H-P: 08:00 - 20:00
7100 Szekszard Garay tér 4-6. H-P: 08:00 - 20:00
5000 Szolnok Kossuth tér 5/a H-P: 08:00 - 20:00
9700 Szombathely Hunyadi u. 45. H-P: 08:00 - 20:00
2800 Tatabanya Néphaz u. 12. H-P: 08:00 - 20:00
2600 Vac Dr. Csanyi Laszl6 krt. 16. | H-P: 08:00 - 20:00
8200 Veszprém Ovari Ferenc Gt 7. H-P: 08:00 - 20:00
8900 Zalaegerszeg Kossuth u. 9-11. H-P: 08:00 - 20:00




