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 Cikk fogalma, kapcsolata a honlap többi részéhez

 Jogosultságok és követelmények

 Cikk érvényessége

 Cikkek sorrendje, kiemelt cikkek

 Cikkek felépítése

 Ami a címlapon megjelenik

 A cikk többi része

 Cikkek elemei - követelmények részletesen

 Cikk megírásának általános menete

 Cikkszerkesztés lépései, cikk módosítása

 Speciális cikkek

2010.10.09.2. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Az MTSZ honlap nyitóoldalán 

megjelenő híradás,  amely egy 

aktuális történésről, eseményről 

számol be

 Jellemzően szélesebb kört érdekel

 Kapcsolódik az MTSz 

tevékenységéhez, illetve a tagság 

valamely részéhez (megye vagy 

szakági alapon)

 Inkább hír, mint tartalom 
(lásd később)

2010.10.09.3. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Tartalma hamarabb elévül, lejár

 A cikknek frissnek kell lenni

 Általában egy eseményhez kötődik, 
utána érdektelen lesz vagy kevésbé 
érdekessé válik

 Megjelenik a címlapon

 A tartalom „szavatossága” 
hosszabb

 Nem kötődik feltétlen az aktuális 
dátumhoz

 Jellemzően nincs konkrét „lejárati 
ideje”

 Nem jelenik meg a címlapon

TARTALOMCIKK

2010.10.09.4. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Változás, elterelés az Alföldi Kéktúra útvonalán 

(címlapra való, hogy minél többen értesüljenek róla)

 Túrát rendeznek az Alföldi Kéktúra egy szakaszán 

(adott dátumig – a túra napjáig - érdekes)

 Már 500-an teljesítették az Alföldi Kéktúrát 

(adott időben érdekes hír)

 Az Alföldi Kéktúra kiírása 
(ritkán módosuló oldal a Túramozgalmakon belül)

 Az Alföldi Kéktúra egyik szakaszának részletes leírása
(ritkán módosuló oldal a Turistautakon belül)

TARTALOM

CIKK

2010.10.09.5. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikkek és a honlap más tartalmi elemei összekapcsolhatók

 Példa: megadható, hogy egy hír melyik egyesülethez, eseményhez, 

túramozgalomhoz kapcsolódik (ha kapcsolódik)

 A kapcsolatot a cikknél kell beállítani, de utána a kapcsolódó elemeknél is 

megjelenik automatikusan

 A kapcsolatok beállításával a hír olvasóit a honlap más, logikailag oda 

tartozó oldalára is elvezetjük (ahová esetleg nem jutna el)

Tagszervezet

CIKK

2010.10.09.6. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

Túramozgalom

Esemény

Fórumtéma

„Statikus” oldal (egyéb tartalom)

Címkék
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 Az aktuális cikkek kilistázása a címlapon

 Az archív cikkek kilistázása külön menüpontban

 Az aktuális és az archív cikkek olvasása, megtekintése

 Új cikk írása

 Korábban megírt cikk szerkesztése a publikus felületen

 Cikk kezdő- és záró dátumának módosítása

 Cikk szerkesztése az admin felületen

 Cikk törlése

 Cikk kiemelése

SZERKESZTŐI JOGÚ FELHASZNÁLÓK

BÁRKI

2010.10.09.7. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

CSAK ADMIN

CSAK ADMIN

LEGALÁBB MEGYEI

TULAJ + ADMIN

SZERKESZTŐ

TULAJ + ADMIN

 Cikket csak szerkesztői joggal rendelkező felhasználó tölthet fel

 Ha valakinek gyakran vannak egyedi, csak általa ismert hírforrásból hírei ÉS

tagja az MTSz valamelyik szervezetének: 

 kérje a szerkesztői státuszt néhány minta cikk beküldése után az alábbi e-maileken

 Ha valakinek alkalmanként vannak jó témái, vagy nem akarja maga 

beszerkeszteni az anyagát ÉS a cikk megfelel a később leírt  

követelményeknek: 

 küldje el a cikket a kapcsolódó képekkel az alábbi email címekre:

2010.10.09.8. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 info (kukac) termeszetbarat (pont) hu

 kvte (kukac) kvte (pont) hu
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 A cikk legyen SAJÁT

 Saját esemény, rendezvény, saját megfogalmazás

 Nem saját téma esetében legyél benne biztos, hogy más nem lenne-e 

illetékesebb megírni a cikket

 Kérdezz rá, hogy pl. egy esemény rendezője nem szeretne-e saját cikket 

megjelentetni.

 Vagy járuljon hozzá, hogy te írd meg helyette

 Közleményt csak akkor vegyél át, ha annak célja 

kifejezetten az, hogy minél több túrázóhoz 

eljusson egy hír.

 Legyél JÓHISZEMŰ

 Tüntesd fel a nevedet vagy a forrást a 

szerzőknél.

2010.10.09.9. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk legyen érdekes, egyedi. 

 Nem feltétel az újságírói tudás, de ne sértődj meg, ha tanácsokat, 

észrevételeket kapsz. Nem kioktatásnak szánjuk (mi sem vagyunk profik), 

de a tapasztalatok alapján szeretnénk egységesebbé tenni az anyagokat

 A cikk valóban cikk jellegű legyen. Kiírást, egyebet át kell fogalmazni 

olvasmányossá

 Kevés betűstílust, betűméretet, színt és 

formázást használj 

(ne olyan legyen, mint egy tarka vásári bóvli)

 Legyenek képek, ábrák, és ezek minősége 

legyen jó (ne mindenki háttal álljon, 

ne legyen sötét)

2010.10.09.10. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Nem magunknak írunk!

 A cikk legyen egy külsős (ritkán vagy alig túrázó) számára is érdekes!

 A potenciális érdeklődőket ne ijesszük el!

 A cikk legyen egy külsős számára is érthető! 

 A csak számunkra nyilvánvaló rövidítéseket kerüljük, vagy fejtsük ki

 Gondolkodjunk az olvasó fejével

 Mi maradt ki a cikkből, pl.: 

 a kapcsolatfelvétel módja, ha jobban érdeklődne a téma iránt

 A leírt eseményhez hasonló következő rendezvény mikor és hol lesz (adjuk el 

magunkat!)

 A címlapra kitett cikknek nem az a dolga, hogy vitát gerjesszen!

 Személyes bánatunk, elégedetlenségünk inkább a fórumba való, ahol az illetékesek 

tudnak rá válaszolni, vagy más hasonló véleményen lévőkkel is összefuthatunk

 Önmérsékletet kérünk!

2010.10.09.11. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A hírek (cikkek) egyik legfontosabb jellemzője, hogy van egyfajta aktualitása, 

érvényessége.

 Utána már nagyjából mindenkihez eljutott, akihez kellett

 Ezért: minden cikknél be lehet állítani az érvényesség kezdő- és végdátumát

 A cikk addig van kinn a honlap nyitóoldalán, amíg:

 Az aznapi dátum a kezdő- és a végdátum közé esik

 Vagyis amíg a cikk érvényessége fennáll (a szerző beállításai alapján)

2010.10.09.12. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Az érvényesség kezdő dátumának jelentése

 A kezdő dátum alapértelmezésben az a nap, amikor a szerző megnyit egy új 

cikket szerkesztésre (automatikus beállítás)

 A kezdő dátum módosítható, de általában nincs értelme

 A cikk nem jelenik meg a címlapon a kezdő dátum előtt 

 Ha a kezdő dátumot későbbi napra állítjuk, akkor lehet előre megírni vagy elkezdeni 

egy cikket

 Viszont: „előre dátumozott” cikk szerkesztéséhez később legalább megyei jogosultság 

kell, mivel csak az admin felületen érhető el, a publikuson nem!

2010.10.09.13. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Az érvényesség végdátumának jelentése

 Az érvényesség vége dátum alapértelmezésben az a nap, ami a cikk 

kezdődátuma után 3 hónappal van (automatikus beállítás)

 Magyarán: amikor elkezdünk egy cikket, magától beállítja a szerver a kezdő és a 

végdátumot a mai napra (kezdő), illetve 3 hónappal későbbre (végdátum)

 A cikk a végdátumig van kint a címlapon utána automatikusan az archív 

cikke közé kerül 

 Az archiválás ne törlést jelent!

 A cikk az „Archív cikkek” menüpontban továbbra is olvasható marad

2010.10.09.14. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Az érvényesség vége dátumot általában módosítani kell, ez a cikk 

írójának kötelessége!

 Ha konkrét eseményről szól a beharangozó hír, akkor a vége dátum legyen 

az eseményt követő nap 

 Kerüljön le a címlapról magától, ha már nem aktuális!

 Ha egy eseményről szóló cikk már nem aktuális, de még látszik a címlapon, utólag is 

előre lehet hozni a végdátumot (pl. a tegnapi napra), és a cikk archiválásra kerül

 Az esemény vége lehet néhány nappal a hír megjelenése után is

 Pl. hét közbeni friss változtatás egy hét végi eseményről: pár napig látszik

2010.10.09.15. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikkek közt nincs fontossági sorrend. 

 Ha jön egy új hír, mindig a korábbiak fölé 

kerül, az oldal tetejére

 Ez azért is fontos, hogy a visszatérő 

látogatók az első képernyő magasságában 

lehetőleg mindig friss hírt találjanak 

 Ne mondják, hogy ezt már látták, és emiatt a 

többi hírt sem nézik meg az oldal alsóbb részein

 Ezért nem tudunk – és nem is akarunk - egy hírt 

folyton az első helyen tartani

 A Szövetség legnagyobb eseményeivel 

kapcsolatban lehet szó Kiemelt cikkről

2010.10.09.16. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

FRISS HÍR

KIEMELT

2. HÍR

3. HÍR
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 A Szövetség kiemelt rendezvényeihez 

kapcsolódó cikkeknél vagy nagyon 

fontos híreknél lehetőség van a cikk 

címének kiemelésére

 A kiemelt cikk címe a címlap felső 

részében, az első cikk bevezetője alatt 

jelenik meg, enyhe keretben

 Az új cikkek nem „tolják lejjebb” a 

nyitólapon

2010.10.09.17. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk alcíme és bevezetője a listában többi közt továbbra is elérhető 

marad

 Az hogy valakinek fontos egy cikk, nem biztos hogy mindenkinek az: 

önmérsékletet kérünk!

 Max. 2-3-4 cikkcím lehet kinn egy időben

 A kiemelt cikk a záró dátumának lejáratával együtt eltűnik a címlapról

 Kiemelés beállítása, visszavonása:  az Admin joga

2010.10.09.18. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A cikkek két fő részből állnak:

 CÍM

 Alcím

 Szerző, dátum

 Bevezető szöveg (lead)

A TÖBBI…

AMI LÁTSZIK A 

CÍMLAPON

2010.10.09.19. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Cikk „kifejtős” része (a képekkel)

 Kapcsolódó oldalak a honlapon 

belül

 Címkék (tartalmi csoportosítás)

 Csatolt állományok

A TÖBBI…
AMI LÁTSZIK A 

CÍMLAPON

2010.10.09.20. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 ALAPSZABÁLY:

 A címlapon is látszó részek „adják el” a cikk többi részét!

 Ha rossz, érdektelen, gyenge ami a címlapra kerül, nem kattintanak a bűvös 

feliratra: 

Tovább >>

 Vagyis a cikk többi részét hiába készítettük el! 
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2010.10.09.21. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

CÍM

Alcím

Szerző, dátum

Bevezető szöveg

A  CÉL!

Beágyazott kép

2010.10.09.22. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A CÍM a cikk legfontosabb része

 A cikk címe lehetőleg egy sorba férjen ki

 A cím max. 60-65 karakter hosszú legyen, javasolt kb. 40 karakter

 A cím önmagában legyen értelmes, érthető

 Lehetőleg ne tartalmazzon rövidítést

 Az alcímmel együtt alkosson egységet
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2010.10.09.23. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A CÍM a cikk legfontosabb része

 Sokszor csak a cím látszik,és ezen keresztül szeretnénk, ha az egész cikket 

elolvasná a látogató

 Példa:  egy eseményről tudósító cikkben 

beállítottuk a kapcsolódó egyesületet

 Ezzel az egyesület adatlapján is megjelenik a kapcsolódó cikk

 De: csak a cikk címe és dátuma látszik!

2010.10.09.24. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk címe megjelenik az oldal webcímében is (URL), ezért ha nem muszáj,

utólag ne változtassuk a cikk címét!

 Ha hivatkozunk egy cikk oldalára (mondjuk a saját honlapunkon, fórumban, 

stb.),  majd később változik az oldal címe

 akkor a korábbi hivatkozásra kattintva hibaüzenet jön fel
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2010.10.09.25. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Az alcím kiegészíti, pontosítja a (fő)címet

 Az alcím önmagában sehol nem jelenik meg

 Kötelező elem

 Az alcím is lehetőleg egy sorba férjen ki, de ez lehet hosszabb is

 Az alcím se legyen regény hosszúságú, de kicsit lehet több karakter

 Az alcím karaktermérete amúgy is kisebb, mint a főcímé

2010.10.09.26. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk szerzőjét feltüntetni kötelező!

 Ha egy cikkel baj van, tudjuk kit kell keresni (1.)

 Nicknevet lehet használni (2.)

 Ha idegen forrásból van a cikk, ide kell beírni a forrást (3.)

 Automatikusan a cikket elkezdő belépett felhasználó neve jelenik meg, de ezt 

át lehet írni a tényleges szerző(k)re

 Ha valaki csak beszerkesztette a 

cikket, akkor a „(szerk.)” jelölést 

érdemes használni (4.)

(1.)

(2.)

(3.)

(4.)
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2010.10.09.27. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk dátumát a rendszer tölti ki automatikusan

 Kétfajta dátum van: 

 A cikklistában megjelenő dátum a legutolsó módosítás dátuma

 Az első megjelenés dátuma a cikk megnyitásának dátuma

 A cikk alján látszik

 Ez a cikklista sorrendjének alapja (a nyitólapon), ezért nem lehet pl. egy 

módosítással az oldal tetejére hozni egy cikket

 A CÍM mellett ez a legfontosabb rész, ahol az olvasó eldönti, tovább 

olvassa-e a cikket

 A szerző és a dátum alatti rész a Tovább >> feliratig

 Képet, logót 

tartalmazhat

 A magassága 

legyen tekintettel 

a többi cikkre!

2010.10.09.28. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A bevezető rész javasolt felépítése:

 3-6 soros, illetve 1-2 bekezdéses tömör, de lényegre törő szöveg, amely jól 

összefoglalja a cikk tartalmát és felkelti az olvasó érdeklődését

 Ezen felül ha van kisméretű, de jól illeszkedő, fekvő formátumú kép, kép

kivágata, képmontázs vagy logó, és nem nyomja el a címlapot, akkor mehet.

2010.10.09.29. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

5 sor szöveg, 2 bekezdés

Kép kivágat (fekvő)

 A bevezető szövegével és képeivel kapcsolatban azért kell szigorú 

szabályokat betartani, mert a cikkek egymás alatt helyezkednek el. 

 Ha a bevezető szöveg túl hosszú vagy szétterülő, vagy a kép nagy és álló 

formátumú, akkor a következő cikkhez túl sokat kell görgetni az egeret.

 Kevesebb olvasója lesz az alsóbb cikkeknek

 Illetlenség a korábbi cikkek szerzőivel szemben

 A bevezető szöveg alapból dőlt betűvel jelenik meg, kerüljük az egyéb 

formázást (betűméret, betűszín)

 A bevezető szöveg ne legyen középre igazítva

 A túl harsány formátumú bevezető 

szövegek formázását – külön értesítés 

nélkül - kigyomláljuk

2010.10.09.30. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A bevezető részben képet is elhelyezhetünk, de csak ha tudjuk mit 

csinálunk. 

 Ha bizonytalan vagy, hagy ki ezt a lehetőséget

 Egy bevezetőben egy kép éppen elég

 A képet méretezd át: max. 500 pixel széles és max. 350 pixel széles lehet.

 Javaslat: 450 pixel széles és minél alacsonyabb, kb. 200 pixel legyen

 Ötlet: ha a cikkben van 3 fotó, akkor montírozd egymás mellé lekicsinyítve, és azt 

tedd a bevezetőhöz

 Ötlet: a cikkben szereplő egyik képedből vágj ki egy önállóan is jól 

használható lapos képrészt (pl. panoráma fotó vagy térképrészlet)

2010.10.09.31. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

Kivágva

 A cikkek két fő részből állnak:

 CÍM

 Alcím

 Szerző, dátum

 Bevezető szöveg (lead)

A TÖBBI…

AMI LÁTSZIK A 

CÍMLAPON

2010.10.09.32. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Cikk „kifejtős” része (a képekkel)

 Kapcsolódó oldalak a honlapon 

belül

 Címkék (tartalmi csoportosítás)

 Csatolt állományok
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 A cikk önálló oldalán jelenik meg, a 

„Tovább”-ra kattintva

 Csak akkor olvassák a teljes cikket, 

ha a címet és a bevezetőt jól írtuk meg…

 Tartalmazza a címlapon is megjelenő 

mezőket (cím, alcím, szerző, dátum, 

bevezető)

 A szöveg többi része ezért legyen 

összhangban a bevezető tartalmával is!

2010.10.09.33. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A kifejtős rész többféle elemet 

tartalmazhat:

 szöveg

 képek

 táblázatok

 hivatkozások

 …

 Ügyeljünk az olvashatóságra,  

a megfelelő tagolásra és az

az igényes kinézetre

2010.10.09.34. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A monitoron nehezebben olvasható 

ugyanaz a szöveg mint kinyomtatva, 

papíron

 Igyekezzünk a szöveg olvashatóságát 

javítani megfelelő tagolással

 Új bekezdés 4-8 soronként

 Bekezdések közt üres sor

 Tagolás beágyazott képekkel

 Egységes, visszafogott szövegformázás!

 Használjuk az alap betűtípust (álló, 

Verdana)

 Nem kell mindent középre igazítani!

 Vastagbetűs kiemelés: max. 6-8 szó! (Ha 

minden ki van emelve, akkor mi a 

lényeges?)

2010.10.09.35. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk belső részében már lazábbak a szabályok, mint 

a bevezetésnél.

 Általános szabály: a szövegbe beszúrt képnél le kell 

„butítani” a kép méretét még a feltöltés előtt!

 Kamerából származó nyers, nagyméretű

(1-5 MB-os) képpel foglalni a tárterületet TILOS!

 Max. 500 pixel széles, ajánlott 450 pixel

 Magasság fekvő képnél kb. 300-380 pixel

 Fájlméret 15 … 70 kB lehet (de nincs megkötve)

 Logó esetében általában 250x250 pixel elég

 Egy cikkhez max. 10 db kép (de nincs megkötve)

 Nagy mennyiségű és nagy méretű képekhez használj 

külső képtár szolgáltatást és csak arra hivatkozz! 

 Akkor is csak linkként, ne a képeket ágyazd be kóddal!

2010.10.09.36. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Legyél igényes a képeknél is

 Vágd le a felesleges, rossz részeket 

 félig belógó ember, vezetékek

 sík tájban a kép nagy részét kitöltő égbolt

 féloldalas elrendezés korrigálása

 Használj 1 pixel vastag képkeretet

 Kép alatt és felett egy 

üres sor legyen

 A képet és a képaláírást 

rendezd középre

 A saját képkönyvtáradat használd!

2010.10.09.37. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A cikk szerkesztésekor be kell állítani, hogy az adott cikk  a honlap 

milyen más elemeihez kapcsolható

2010.10.09.38. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

Tagszervezet

CIKK

Túramozgalom

Esemény

Fórumtéma

„Statikus” oldal (egyéb tartalom)

Címkék



20MTSz honlap – cikkek írása

 A kapcsolódó elemnek a cikk írásakor már léteznie kell!

 Ha egy eseményt beharangozó cikket írunk, az esemény már legyen felvéve az 

eseménynaptárba!

 Egy cikkhez egy kategórián belül 0, 1 vagy több elem kapcsolódhat

 Nem adunk meg kapcsolatot (nem jellemző)

 Csak egy kapcsolat van (pl. egy konkrét egyesület érintett)

 Több kapcsolat van (több tájegység)

2010.10.09.39. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A teljes honlapon belül kiemelt szerepet kapnak a címkék, amelyek 

segítenek a tartalom osztályozásában

 Az általános címkékhez a cikk kulcsszavait kell beírni

 A Közigazgatási egységek és a Tájegység címkék szerepe 

pedig a nevéből egyértelmű

 Kiválasztás rákattintással, ekkor kiemelő hátteret kap 

a megfelelő sor

 A leggyakoribb címkék a jobb hasábban láthatóak: 

a „címkefelhőben”

2010.10.09.40. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A cikkek mellé csatolt állományok is megadhatóak (több is)

 Ezek olyan önálló dokumentumok, amiket az olvasók külön 

tölthetnek le 

 pl.: túra kiírása

 útvonalváltozást bemutató nagyobb térképrészlet

 Ne a cikkhez csatold, ha máshoz jobban illik 

 pl. egy túramozgalom adatlapjához, mert a cikk hamar archív lesz

 Használj általános formátumot 

 PDF, esetleg DOC, XLS, JPG

 Ne csatolj túl nagy anyagot

 Használj vírusirtót!!! 

 Ellenőrizd, mielőtt feltöltöd!

2010.10.09.41. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Előkészítés (miről szóljon a cikk, mi a lényege?)

 Nyers cikkszöveg megírása (pl.  Word)

 Helyesírás ellenőrzés (Word)

 Képszerkesztés, átméretezés

 Első verzió 

 csak a kötelező mezők beírása

 szövegek bemásolása, mentés

 Véglegesítés

 Képek beszerkesztése

 Tagolás, hivatkozások, belső kapcsolatok, címkék, 
csatolmányok

 Ellenőrzés, átolvasás

 A kimeneti ablakban is megnézni, nem csak a 
szerkesztőiben

MTSz

honlapba

belépve

Előkészítés (offline)

2010.10.09.42. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Belépés a honlapra

 Felhasználói névvel és jelszóval

 Szerkesztői jogosultság esetén: 

 Első cikk címe felett ez látszik: 

 Új cikk felvitele (katt)

 Megnyílik a publikus (nem admin) szerkesztőablak

 1 órán túl kiléptet biztonsági okokból, munka közben 

menteni kell!

2010.10.09.43. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

2010.10.09.44. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Vissza: ha nem akarjuk menteni a változást

 Nyelv: későbbi funkció miatt (kötött)

 A    * kötelező mezőt jelent

 Cím: lásd az előzményekben

 Érvényesség kezdete és vége: 

 Szerepét lásd az előzményekben

 Beállítását lásd a következő lapon

 Alcím: lásd az előzményekben

 Szerző (1): a belépett felhasználó neve

 Felülírható, további két szerző feltüntethető, lásd 

az előzményekben
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 Dátum mezők beállítása: 

 Kattintás a dátumra

 Előjön egy naptár ablak

 Év és hónap beállítása

 Legördülő menü vagy oldalt fent 

a lapozó gombokkal

 Rákattintás a hónap adott napjára

 A dátum bekerül a mezőbe

 OK

2010.10.09.45. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 A bevezető szöveget és a „normál” 

szöveget egy-egy ún. „szövegablakba” 

kell bevinni a képekkel, táblázatokkal 

együtt

 Ezek fejlécében ugyanolyan, a többi 

oldaltípusnál is megszokott szerkesztő 

funkciók érhetők el

 A funkciók magyarázatát külön leírás 

tartalmazza

2010.10.09.46. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 A szövegablak legfontosabb ikonjai:

2010.10.09.47. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Beillesztés

 Beillesztés formázás nélkül

 Beillesztés Word-ből

 A weboldalak és a Word, stb. irodai programok rengeteg felesleges 

formázást is átmásolnának.

 Ezt nem szabad engedni: a sima bemásolás, pl. CTRL+V  tilos!

 Helyette: 

 Beillesztés Word-ből

 Új ablak nyílik meg (CTRL + V IDE)

 Beillesztés az új ablakba

 Stílusok eltávolítása: pipa be

 Rendben

2010.10.09.48. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Kapcsolódó tartalmak 

beállítása (típusonként):

 Ha nincs kapcsolat: nem kell 

semmit kiválasztani

 Ha egy kapcsolat van:

 megkeresni a listából és 

rákattintani

 háttérszínt kap a sor

 Ha több kapcsolat van:

 Első kijelölése simán

 Lenyomni a CTRL-t

 Kijelölni a továbbiakat

 Téves kijelölés: 

 Lenyomni a CTRL-t

 Kijelölni a téves elemet

2010.10.09.49. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Címkék beállítása:

 Általános: 

 a kulcsszavak beírása 

vesszővel és szóközzel

 Közigazgatási és tájegység 

címkék: 

 Kijelöléssel, mint az előbb

 Környék: 

 kijelöléssel (később)

2010.10.09.50. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Csatolt dokumentum 

hozzáadása:

 Elsőre csak egy mező látszik

 Tallózás, majd file kiválasztása

 OK (feltölti)

 Utólag lehet törölni (pipa)

 Rögzít: a cikken végzett módosítások mentése  

 Gyakran mentsünk!

 A szakadozó internetkapcsolat is okozhat bajt

2010.10.09.51. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Belépés

 Cikk kikeresése

 Szerkesztői jog esetén látszik a „Szerkesztés” felirat

 Innentől ugyanaz az ablak látható mintha új cikket írnánk

 A végén itt is: RÖGZÍT !

2010.10.09.52. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Nagyobb eseményt, országos találkozót beharangozó cikksorozat

 Jól felépített médiakampány

 Előtte 4-5 hónappal (általános infók)

 Előtte egy hónappal (jelentkezés)

 Előtte egy héttel (utolsó simítások)

 Tudósítás az esemény alatt

 Utána egy összegzés

 Ne legyen unalmas: ennél több cikk inkább árt, mint használ

 Túl kicsi eseménynél is inkább negatív a hatása

2010.10.09.53. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Tévedést tartalmazó cikk

 Jelezd a cikk írójának, ha nem tudod ki az, akkor az adminnak

 Sértő elemeket tartalmazó cikk

 Jelezd az adminnak a korábban jelzett címeken

 Cikk írójaként tartózkodj mások sértegetésétől. 

 Ez rád és a Szövetségre sem vet jó fényt

 Mások szerzői jogát megsértő cikkek

 Jelezd az adminnak, ha igazad van, akkor elnézést kérünk

 Cikk írójaként kerüld a kétes vagy jogdíjas források használatát

 Őrizd meg a levelet, amelyben engedélyezték valamely forrás használatát

 Reklámot tartalmazó cikkek

 Csak a saját egyesület rendezvényeinek reklámozása megengedett cikkben, 

amennyiben nem ingyenes

 Szponzorált cikk esetében az MTSz központját kell megkeresni

2010.10.09.54. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése
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 Cikk fogalma, kapcsolata a honlap többi részéhez

 Jogosultságok és követelmények

 Cikk érvényessége

 Cikkek sorrendje, kiemelt cikkek

 Cikkek felépítése

 Ami a címlapon megjelenik

 A cikk többi része

 Cikkek elemei - követelmények részletesen

 Cikk megírásának általános menete

 Cikkszerkesztés lépései, cikk módosítása

 Speciális cikkek

2010.10.09.55. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése

 Bármilyen további, a témával kapcsolatos kérdés 

esetén:

 E-mail:  kvte (kukac) kvte (pont) hu

 A honlapon, belépés után:  

 keresés felhasználóra:  VidovenyeczZsolt

(elég az első 5-6 betűre keresni)

 „Vedd fel velem a kapcsolatot” (katt)

 üzenet küldése

2010.10.09.56. dia MTSz honlap - cikk írása és szerkesztése


